CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DO LIVRAMENTO/MT
UNIDADE GESTORA 1116375

INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2026

Estabelece normas e procedimentos relativos as
compras e licitagbes no ambito da Céamara
Municipal de Nossa Senhora do Livramento/MT,
em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, e da
outras providéncias.

CAPITULO | - OBJETIVOS E ABRANGENCIA

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos aplicaveis as
compras e licitacdes realizadas pela Camara Municipal de Nossa Senhora do
Livramento/MT, em conformidade com a Lei 14.133/2021, assegurando transparéncia,

eficiéncia e economicidade.

Art. 2° A Instrugdo Normativa n° 003/2017, baseada na Lei 8666/93, permanecera
aplicavel exclusivamente aos processos licitatérios e contratagdes iniciadas sob sua

vigéncia , até a conclusao definitiva desses procedimentos.

Art. 3° Aplica-se a todas as unidades administrativas da Camara Municipal e as

entidades que utilizem recursos publicos sob sua gestéo.

CAPITULO Il — PRINCIPIOS NORTEADORES

Art. 4° Os procedimentos previstos nesta Instru¢do observardao os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,

sustentabilidade, gestdo de riscos e controle social.

CAPITULO Il - PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 5° O planejamento das contratagbes sera formalizado por meio do Plano Anual de
Contratagdes (PAC), elaborado até o més de novembro do exercicio anterior.

Art. 6° O PAC devera conter:

I - levantamento das necessidades das unidades;

II — estimativa de custos;

IIT — cronograma de execugao;

IV - indicagdo da modalidade de contratacéo.
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CAPITULO lll- DOCUMENTOS ESSENCIAIS

Art. 7° Todo processo de contratacdo devera ser instruido com:

I Documento de Formalizagédo da Demanda (DFD);

I1- Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando exigido;

I — Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico; IV — Parecer juridico da
assessoria competente.

CAPITULO IV — MODALIDADES DE LICITAGAO

Art. 8° Serao adotadas as modalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021: Concorréncia,

Pregao, Concurso, Leildao e Dialogo Competitivo.

Art. 9° O pregao eletrénico sera a modalidade preferencial para aquisicao de bens e

servigos comuns.

CAPITULO V- CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 10 A contratagdo diretaé um procedimento administrativo que permite a
administracao publica contratar bens, servigos ou obras sem a necessidade de realizar

um processo licitatorio.

Paragrafo primeiro: E o tipo de contratagdo acontece apenas em situacdes especificas
€ excepcionais previstas na lei, com o objetivo de agilizar e simplificar a aquisicao de

itens necessarios para a administragao publica

Art. 11 De acordo com a Lei n® 14.133/21, a contratacao direta pode ocorrer em duas

modalidades de licitagio:

o Dispensa de Licitagao: Quando os valores das contratagées s&o baixos ou em
casos emergenciais. Como por exemplo compras de pequeno valor e situagdes

de emergéncia ou calamidade publica;

o Inexigibilidade de Licitagdo Nos casos em que ha inviabilidade de competicéo,
como a contratacdo de servicos técnicos especializados ou a aquisicdo de

produtos exclusivos, por exemplo.

Art. 12 Os casos em que a contratacao direta € permitida sdo detalhados na nova lei e

eles incluem, mas nao se limitam a:
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Emergéncias ou calamidades: Quando ha a necessidade de atender a
situacbes de emergéncia ou calamidade publica, € permitido realizar a

contratagao direta para garantir a continuidade dos servigos publicos essenciais;

Baixo valor: Contratagdes cujo valor seja inferior ao limite estabelecido pela lei

para dispensa de licitagéo;

Servigos técnicos especializados: Se houver a necessidade de contratar
servigos técnicos de natureza singular com profissionais ou empresas de notdria

especializacao;

Produtos exclusivos: E, da mesma forma, quando um produto ou servigo é
unico e nao possui concorréncia, a administracdo pode realizar a contratacao

direta para adquiri-lo.

Art. 13 A contratacao direta segue um procedimento especifico que, embora simplificado

em comparagdo a licitagdo, ainda exige o cumprimento de etapas que garantem a

transparéncia e a legalidade do processo.

1.

Fase preliminar: Envolve a justificativa da contratagdo direta, onde a
administracdo publica deve comprovar que a situacdo se enquadra nas

hipéteses permitidas pela lei;

Fase de instrugao: Consiste na preparagcao dos documentos necessarios,
como o termo de referéncia ou projeto basico, orcamentos, e demais

informacoes relevantes para a contratagao;

Homologacao: Além disso, a autoridade competente avalia e aprova a compra

direta, verificando se todos os requisitos legais foram atendidos;

Contratagao e publicagao: Por fim, ocorre a formalizagao do contrato e a sua

publicacdo nos meios oficiais, garantindo a transparéncia do processo.

Art. 14 Para realizar uma contratagao direta, a administragao publica precisa, portanto,

reunir € manter arquivada uma série de documentos. Afinal, eles comprovam a

legalidade e a justificativa da contratagéo e entre os principais documentos estao:

camara(@camaranossasenhoradolivramento.mt.gov

.



CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DO LIVRAMENTO/MT
UNIDADE GESTORA 1116375

e Termo de Referéncia: ou projeto basico: Detalha o objeto da contratacéo,

especificagbes técnicas e condi¢cdes de execucgao;

e Orgamento: Pelo menos trés orgcamentos de fornecedores diferentes, exceto

em casos de inexigibilidade;

o Justificativa da contratagcao direta: Documento que demonstra o

enquadramento da situagao nas hipoteses legais;

e Autorizacao da autoridade competente: Aprovacao formal pela autoridade
responsavel pela contratacao;

e Contrato: Documento que formaliza a relacdo entre a administragdo e o
contratado.

Art. 15 As contratacdes diretas por dispensa ou inexigibilidade deverao ser devidamente
justificadas e observar os limites atualizados anualmente conforme art. 182 da Lei
14.133/2021.

Art. 16 A contratacao direta sem justificativa técnica e legal sera considerada irregular

e sujeita as sangdes previstas em lei.

CAPITULO VI- GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

Art.17 Todo contrato devera ter gestor e fiscal designados, responsaveis pelo

acompanhamento da execug¢ao e pela elaboracgéo de relatérios periodicos.

CAPITULO VIl - AUDITORIA E TRANSPARENCIA

Art. 18 A Auditoria Interna atuara de forma preventiva, com base em riscos, devendo

informar a gestao possiveis inconsisténcias.

Art. 19 Todos os processos de contratacdo deverdo ser disponibilizados em meio

eletrénico, garantindo transparéncia e acesso publico.

CAPITULO VllI- DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Nossa Senhora do Livramento/MT, 07 de Maio de 2026.
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